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FARMACIAY PARAFARMACIA

BIBLIOGRAFIA / TIPO Y DURACION EXAMENES

Modulos
1. Disposicion y venta de productos.
2. Oficina de farmacia.
3. Dispensacion de productos farmacéuticos.
4. Dispensacion de productos parafarmaceuticos.
5. Operaciones basicas de laboratorio.
6. Formulacién magistral.
7. Promocion de la salud.
8. Primeros auxilios.
9. Anatomofisiologia y patologia basicas.

10. Ingleés técnico.

11. Formacion y orientacion laboral.

12. Empresa e iniciativa emprendedora.

Pag.

10
12
14
15

17
18

20



MobuLo 1. DisposicioN 'Y VENTA DE PrRobucTos

RESPONSABLE /CONTACTO : Aintzane Ansotegi Angulo

Departamento de Dietética-Farmacia / Martes 10:05-11:00

NOTA: El profesorado no resuelve dudas de caracter didactico sobre la materia que ha de superar el

alumno/a
BIBLIOGRAFIA RECOMENDADA

e Disposicion y venta de productos. Mc Graw Hill. ISBN: 978-84-486-2288-6
e Disposicion y venta de productos. Ed. Altamar. ISBN: 978-84-18843-31-0

EXAMEN

Se realizara una Unica prueba de caracter tedrico-practico y se podran utilizar diferentes
técnicas e instrumentos de evaluacion, entre otras:

Pruebas objetivas de eleccion multiple.
Enunciados de verdadero o falso

Preguntas cortas.

Preguntas de desarrollo.

Resolucion de supuestos/casos practicos
Identificacion y explicacion de imagenes, graficos.

El alumnado debe ir provisto de boligrafos. No se facilitara este material en el centro. No se permite el
uso de otros dispositivos digitales o electronicos (moévil, reloj inteligente...) para la resolucion del
examen ni tampoco con otra finalidad.

El mddulo es superado cuando la calificacion final es igual o superior a 5.0 sobre 10 puntos. El sistema
de calificacion de cada una de las preguntas del examen vendra reflejado en el mismo.

La fecha exacta, los horarios y el lugar de realizacion se publicaran en el tablon de anuncios del instituto
Francisco de Vitoria y en la pagina web del centro.

TEMARIO

. La Comunicacion

. La atencion al cliente

. Los consumidores, clientes y usuarios

. Técnicas de venta

. Plan de accion empresarial. Plan de marketing

. EI merchandising: exterior e interior de la farmacia
. Los productos: organizacién y colocacién

. Embalaje y empaquetado de productos
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. Las reclamaciones en la oficina de farmacia
10. La calidad en el servicio. Indicadores de calidad



TIEMPO MAXIMO DE EXAMEN

2 horas



MobuLo 2. OfFicina DE FARMACIA

RESPONSABLE/CONTACTO

Ander Alustiza Palacios
Departamento Dietética y Farmacia/ Martes 11:30-12:25

NOTA: El profesorado NO resuelve dudas de caracter didactico sobre la materia que ha de
superar el alumnado

BIBLIOGRAFIA RECOMENDADA
OFICINA DE FARMACIA

Ed. Altamar. ISBN 978-84-17872-48-9
Ed. Mc Graw Hill. ISBN 84-481-7587-5

EXAMEN

Los contenidos del examen se ajustaran al curriculo oficial del Ciclo Formativo de Grado Medio
de Técnico en Farmacia y Parafarmacia.

Se realizara una Unica prueba de caracter tedrico-practico y se podran utilizar diferentes técnicas e
instrumentos de evaluacion, entre otras:

- Pruebas objetivas de eleccién maltiple.

- Enunciados de verdadero o falso.

- Preguntas cortas.

- Preguntas de desarrollo.

- Cumplimentacion, revision, elaboracion y tramitacion, informatica y/o manual, de
documentacion usada en el establecimiento farmacéutico.

- Supuestos practicos.

El modulo es superado cuando la calificacion final es igual o superior a 5.0 sobre 10
puntos. El sistema de calificacion de las preguntas y ejercicios del examen, vendran
reflejadas en el mismo.

El alumnado debe ir provisto de calculadora y boligrafos. No se facilitara este material en el centro.
No se permite el uso de otros dispositivos digitales o electronicos (movil, reloj inteligente...) para
la resolucion de los calculos necesarios, ni con otra finalidad.

La fecha exacta, los horarios y el lugar de realizacion se publicaran en el tablon de anuncios del
instituto Francisco de Vitoria y en la pagina web del centro.

TEMARIO

Unidades didacticas

La organizacion farmacéutica.

La oficina de farmacia. Funcionamiento y organizacion.
La organizacion del aprovisionamiento.

La gestion de la compraventa.

La gestion del almacén.
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6. Gestidn de existencias e inventario.
7. Dispensacién de productos farmacéuticos y gestion de recetas.
8. Utilizacion de TICs, BOT PLUS y Farmatic.

DURACION DEL EXAMEN

2 horas y 30 minutos



MobuLo 3. DispensacioN DeE ProbucTos FARMACEUTICOS

RESPONSABLE /CONTACTO: Esteban Romero Mateo

Departamento de Dietética-Farmacia / Miércoles 9:10-10:05

NOTA: El profesorado NO resuelve dudas de caracter didactico sobre la materia que ha de
superar el alumno/a

BIBLIOGRAFIA.

- Dispensacion de productos farmacéuticos. Ed. Mc. Graw Hill ISBN: 978-84-48642-
82-2

- Dispensacion de productos farmaceuticos. Ed. Altamar ISBN: 978-84-96334-79-3

- Dispensacion de productos farmaceuticos. Ed. Sintesis ISBN: 978-84-13573-42-7

EXAMEN.

Los contenidos del examen se ajustaran al curriculo oficial del Ciclo Formativo de Grado
Medio de Técnico en Farmacia y Parafarmacia.
El examen consta de una Unica parte de caracter tedrico-practica y se utilizaran diferentes
técnicas e instrumentos para su evaluacion, asi como:

- Preguntas tipo test

- Preguntas de verdadero y falso

- Preguntas cortas

- Conceptos y/o definiciones a desarrollar

- Ejercicios para rellenar huecos

- Ejercicios de unir y establecer relaciones entre diferentes conceptos

- Ejercicios de identificacion y explicacion de iméagenes, simbolos, siglas y/o

representaciones graficas

- Casos précticos relacionados con la materia de examen, para responder por escrito.

El/la alumno/a deberé ir provisto de boligrafos y calculadora. No se facilitara este material
en el centro. No se permite el uso de otros dispositivos digitales o electronicos (movil, reloj

inteligente...) para la resolucion del examen ni tampoco con otra finalidad.



Para superar el médulo la calificacion final debera ser igual o superior a 5 sobre 10 puntos.
La fecha exacta, horarios y lugar de realizacién del examen se publicardn en el tablon de
anuncios del instituto Francisco de Vitoria y en la pagina web del centro.

TEMARIO

Productos farmacéuticos. Conceptos basicos.
Servicios basicos en la oficina de farmacia.
Dispensacion bajo prescripcion.

Instrumentos de gestion en la oficina de farmacia.
Acondicionamiento de los medicamentos.
Administracion de los farmacos.

Farmacocinética y farmacodinamia.

Clasificacion de los medicamentos.

© © N o g b~ wbhPE

Dispensacion de los productos farmacéuticos en los servicios de la farmacia
hospitalaria.

10. Dispensacion de productos fitoterapéuticos.

11. Dispensacion de productos homeopaticos.

12. Dispensacion de medicamentos de uso animal.

TIEMPO PARA LA REALIZACION DEL EXAMEN

2 horas.



MobuLo 4. DispeENsACION DE PrRobucTos PARAFARMACEUTICOS
RESPONSABLE /CONTACTO : Aintzane Ansotegi Angulo

Departamento de Dietética-Farmacia / Martes 10:05-11:00

NOTA: El profesorado no resuelve dudas de caracter didactico sobre la materia que ha de superar el

alumno/a

BIBLIOGRAFIA RECOMENDADA
e Dispensacion de productos parafarmacéuticos. Mc Graw Hill. ISBN: 978-84-486-2286-2
e Dispensacién de productos parafarmacéuticos. Altamar. ISBN: 978-84-188843-29-7

EXAMEN
Se realizara una Unica prueba de caracter tedrico-practico y se utilizaran diferentes técnicas
e instrumentos de evaluacidn, entre otras:

Pruebas objetivas de eleccion multiple.

Enunciados de verdadero o falso

Preguntas cortas.

Preguntas de desarrollo.

Resolucion de supuestos/casos practicos (atencion farmaceutica)
Identificacion y explicacion de imagenes, graficos.

El alumnado debe ir provisto de boligrafos. No se facilitara este material en el centro. No se permite el
uso de otros dispositivos digitales o electronicos (moévil, reloj inteligente...) para la resolucion del
examen ni tampoco con otra finalidad.

El mddulo es superado cuando la calificacion final es igual o superior a 5.0 sobre 10 puntos. El sistema
de calificacion de cada una de las preguntas del examen vendra reflejado en el mismo.

La fecha exacta, los horarios y el lugar de realizacion se publicaran en el tablon de anuncios del instituto
Francisco de Vitoria y en la pagina web del centro.

TEMARIO

Los productos de parafarmacia

Productos sanitarios |

Productos sanitarios 11

Biocidas

Nutricion y dietética

Consejo nutricional

Higiene bucodental

Dermocosmeética: La piel y la cosmética facial
. Cosmética corporal y decorativa

10. Cosmética solar

11. Puericultura.Nutricién y cosmética infantil
12. Ortopedia, Optica y audiopratesis
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TIEMPO MAXIMO DE EXAMEN

2 horas



MODULO 5. OPERACIONES BASICAS DE LABORATORIO

RESPONSABLE /CONTACTO: Aintzane Ansotegi Angulo

Departamento de Dietética-Farmacia / Martes 10:05-11:00

NOTA: El profesorado no resuelve dudas de caracter didactico sobre la materia que ha de superar el
alumno/a.

BIBLIOGRAFIA RECOMENDADA

e Operaciones bésicas de laboratorio. Ed. Altamar. ISBN 978-84-18843-33-4
e Operaciones basicas de laboratorio. Ed. Mc. Graw Hill. ISBN: 978-84-486-4258-7
e Operaciones basicas de laboratorio. Ed. Paraninfo. ISBN: 978-84-1366-511-5

EXAMEN
Los contenidos del examen se ajustaran al curriculo oficial del Ciclo Formativo de Grado Medio de
Técnico en Farmacia y Parafarmacia.

La prueba consta de dos partes, una conceptual y otra procedimental, y se realizara en diferentes dias.
El exdmen de cada parte tendra una duracion de 2h.

La prueba de caracter conceptual (contenidos tedricos) sera evaluada mediante diferentes técnicas e
instrumentos de evaluacion, como por ejemplo: preguntas tipo test, preguntas de verdadero o falso,
preguntas cortas, conceptos a desarrollar, definiciones, ejercicios para rellenar huecos y ejercicios de
unir de establecer relaciones entre diferentes conceptos, de identificacion y explicacion de imagenes,
material y equipamiento de laboratorios, pictogramas, interpretacion de representaciones graficas...

La prueba de caracter procedimental (contenidos practicos) se evaluaran mediante la realizacion de
ejercicios o problemas (concentracion, pH...), formulacion (organica e inorgéanica), resolucion de casos
practicos, explicacion de los diferentes procedimientos que se realizan en el laboratorio y/o realizacién
de précticas en el laboratorio.

El sistema de calificacidn de las preguntas y ejercicios del examen, vendran reflejadas en el mismo.

El médulo se superara cuando la calificacion de los dos examenes sea igual o superior a 5 sobre 10
puntos. La nota final serd la media de las dos pruebas y esta calificacion final debera de ser igual o
superior a un 5 para conseguir la superacion del médulo.

El alumnado debe ir provisto de bata, calculadora y boligrafos. No se facilitara este material en el
centro. No se permite el uso de otros dispositivos digitales o electronicos (moévil, reloj inteligente...)
para la resolucién de los calculos necesarios, ni con otra finalidad.

La fecha exacta, los horarios y el lugar de realizacion se publicaran en el tablon de anuncios del instituto
Francisco de Vitoria y en la pagina web del centro.



TEMARIO

Las operaciones basicas de laboratorio.
El utillaje de laboratorio.
Medicion de masa y volumen.
Limpieza y mantenimiento del utillaje.
Las sustancias quimicas.
Conceptos generales de quimica: atomos, moléculas, enlaces y reacciones
Las disoluciones, diluciones y densidad.
Acidez y basicidad en disolucion. pH, pOH y volumetrias.
Técnicas mecanicas de separacion.
. Técnicas difusionales de separacion.
. Identificacion y caracterizacion de sustancias.
. Las muestras.
. Formulacion y nomenclatura de compuestos quimicos, formulacion inorganica y organica.
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TIEMPO MAXIMO DE EXAMEN
2 horas de examen tedrico y 2 horas de examen préactico.



MODULO 6. FORMULACION MAGISTRAL

REsSPONSABLE /CONTACTOZ Esteban Romero.

Departamento de Dietética-Farmacia / Miércoles de 9.10:-10:05
NOTA.: El profesorado no resuelve dudas de caracter didactico sobre la materia que ha de superar el
alumno/a.

BIBLIOGRAFIA.

e Formulacion Magistral. Ed. Mc Graw Hill.. ISBN: 978-84-486-4729-2

e Formulaciéon Magistral. Practicas de laboratorio. Ed. Paraninfo. ISBN:
978-84-283-9941-8

EXAMEN.

e Los contenidos del examen se ajustaran al curriculo oficial del Ciclo Formativo de
Grado Medio de Técnico en Farmacia y Parafarmacia.

e EIl examen consta de dos partes: conceptual y procedimental. Cada parte se
puntuara sobre 10. Los dos examenes tendran una duracion de 2h y se realizaran
en dias distintos. ElI horario del examen de contenidos procedimentales se
notificara a cada alumno el dia del examen de contenidos conceptuales.

e En la prueba de caracter conceptual (tedrica) se utilizaran diferentes técnicas e
instrumentos de evaluacion: preguntas cortas, preguntas para desarrollar,
verdadero/falso, ejercicios para rellenar huecos, definiciones, preguntas tipo test,

e La prueba de caracter procedimental (practica) consistira en realizar una formula
magistral en el laboratorio y la hoja de elaboracion, control y registro, prospecto, y
etiqueta correspondiente.

e Paraaprobar el modulo es necesario tener ambas pruebas aprobadas. Es decir, para
aprobar se debera obtener como minimo una puntuacién de 5 sobre 10 tanto en la
prueba conceptual, como en la procedimental.

e Lanota final serd la media de las dos pruebas y esta calificacion final debera de ser
igual o superior a un 5 para conseguir la superacion del modulo.

e Lafecha exacta, los horarios y el lugar de realizacion se publicaran en el tablon de
anuncios del IES Francisco de Vitoria BHI y en la pagina web del centro.

El alumno/a debe ir provisto de bata, calculadora y boligrafos. No se permite el uso de otros
dispositivos digitales o electronicos (mévil, reloj inteligente, auriculares...) para la resolucion de
los célculos necesarios, ni con otra finalidad.

TEMARIO.

UD 1: Introduccion a la formulacién magistral

UD 2: Documentacion en el laboratorio de formulacion magistral
UD 3:Operaciones galénicas basicas

UD 4: Sistemas dispersos: disoluciones

UD 5: Sistemas dispersos heterogéneos I: suspensiones



UD 6: Sistemas dispersos heterogéneos Il: emulsiones

UD 7: Formas farmacéuticas

UD 8: Formas farmacéuticas solidas I: polvos y granulados
UD 9: Formas farmacéuticas sélidas I1: capsulas

UD 10: Formas farmacéuticas semisolidas I: pomadas y pastas
UD 11: Formas farmacéuticas semisolidas I1: cremas y geles
UD 12: Formas farmacéuticas liquidas

TIEMPO MAXIMO DE EXAMEN

2 horas tedrico y 2 horas de examen préctico.



MobuLo 7. PromocioN DE La SALUD

RESPONSABLE /CONTACTO

Ander Alustiza Palacios

Departamento de Dietética-Farmacia. Martes de 11:30 a 12:25

NOTA.: El profesorado NO resuelve dudas de caracter didactico sobre la materia que ha de superar

el alumnof/a.

BIBLIOGRAFIA RECOMENDADA
- “Promocién de la Salud” Ed. Mc. Graw- Hill ISBN: 978-84-486-2422-4
- “Promocioén de la Salud” Ed. Altamar ISBN: 978-84-96334-77-9
- “Promocioén de la Salud” Ed. Paraninfo ISBN: 978-84-97321297
- “Educacion Sanitaria y Promocion de la Salud” Ed. EDITEX ISBN: 978-84-9771-285-9

EXAMEN.

- Los contenidos del examen se ajustaran al curriculo oficial del Ciclo Formativo de
Grado Medio de Técnico en Farmacia y Parafarmacia.

- Se realizard una Unica prueba de caracter tedrico-practico y se podran utilizar

diferentes técnicas e instrumentos de evaluacion, entre otras:

- Pruebas objetivas de eleccién maltiple.

- Enunciados de verdadero o falso

- Preguntas cortas.

- Preguntas de desarrollo.

- Problemas.

- Resolucion de supuestos practicos.

- Identificacion y explicacion de imagenes, graficos.
- Supuestos practicos.

- El alumnado debe ir provisto de calculadora y boligrafos. No se facilitara este material en el centro.
No se permite el uso de otros dispositivos digitales o electronicos (moévil, reloj inteligente...) para
la resolucion de los calculos necesarios, ni con otra finalidad.

- Criterios de calificacion: EI modulo es superado cuando la calificacién final es igual o superior a
5.0 sobre 10 puntos. El sistema de calificacion de las preguntas y ejercicios del examen, vendran

reflejadas en el mismo.

- La fecha exacta, los horarios y el lugar de realizacidn se publicaran en el tablon de anuncios del
instituto Francisco de Vitoria y en la pagina web del centro.



TEMARIO

U.D.1. Salud y enfermedad

U.D.2. Educacion para la salud

U.D.3. Programas de educacién para la salud

U.D.4. Desarrollo de programas de educacion para la salud
U.D.5. Control analitico en la oficina de farmacia

U.D.6. Determinacion de parametros analiticos sencillos
U.D.7. Atencion psicoldgica en la oficina de farmacia

U.D.8. Atencion psicoldgica personalizada en la oficina de farmacia

TIEMPO MAXIMO DE EXAMEN

2 horas y 30 minutos



MobuLo 8. PRIMEROS AUXILIOS

RESPONSABLE/CONTACTO : Oier lturbe Sierra
Departamento Dietética y Farmacia/ Viernes 9:10 - 10:05

NOTA: El profesorado NO resuelve dudas de caracter didéctico sobre la materia que ha de

superar el alumno/a.

BIBLIOGRAFIA
Primeros auxilios Ed. Altamar. ISBN: 9788417144951
Primeros auxilios Ed. Mc- Graw Hill ISBN: 978-84-486-1186-6

EXAMEN

Los contenidos del examen se ajustaran al curriculo oficial del Ciclo Formativo de Grado
Medio de Técnico/a en Farmacia y Parafarmacia.

Se realizard un examen teorico-practico que se puntuara sobre 10. Para aprobar la prueba se
debera obtener una puntuacion de 5 sobre 10.

Los contenidos tedricos se evaluardn mediante preguntas tipo test, preguntas cortas,
preguntas a desarrollar y preguntas de verdadero o falso.

Los contenidos préacticos se evaluaran plasmando los diferentes protocolos de actuacion a
utilizar de forma escrita ante diversas situaciones que precisen de primeros auxilios.

La fecha exacta, el horario y el lugar de realizacidn se publicara en el tablon de anuncios del
instituto Francisco de Vitoria y en la pagina web del centro.

TEMARIO

UD: Sistemas de emergencias. Primeros auxilios

UD: Protocolos de actuacion de emergencias (PAS)

UD: Las constantes vitales: Exploracion inicial

UD: Valoracion inicial y técnicas de soporte vital basico

UD: Atencidn inicial en lesiones causadas por calor, frio, electricidad y radiacion
UD: Atencidn bésica en traumatismos Yy lesiones del aparato locomotor
UD: Técnicas de rescate, inmovilizacion, movilizacion y transporte
UD: Atencidn bésica en heridas, hemorragias y asfixia

. UD: Atencion basica en lesiones por agentes quimicos y bioldgicos

10. UD: Atencion inicial en patologia organica de urgencia

11. UD: Reacciones psicoldgicas en situaciones de emergencia

12. UD: Procedimientos de apoyo psicoldgico y autocontrol
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TIEMPO MAXIMO DE EXAMEN

2 horas y 30 minutos



MobuLo 9. ANATOMOFISIOLOGIA Y PATOLOGIAS BAsicas.

RESPONSABLE /CONTACTO:
Nerea Urresti Galdona

Departamento Cuidados Auxiliares de Enfermeria / Martes 10:05 - 11:00h

NOTA: El profesorado NO resuelve dudas de caracter didactico sobre la materia que ha de

superar el alumno/a.

BIBLIOGRAFIA RECOMENDADA

-“Anatomofisiologia y Patologia Basicas” Ed. Mc. Graw- Hill ISBN: 978-84-486-4254-9
-“Anatomofisiologia y Patologia Basicas” Ed. Altamar [ISBN: 9788415309673
-“Anatomofisiologia y Patologia Basicas” Ed. MACMILLAN ISBN: 978-84-15430-70-4

EXAMEN.

- Los contenidos del examen se ajustaran al curriculo oficial del Ciclo Formativo de Grado
Medio de Técnico/a en Farmacia y Parafarmacia.

- Se realizara una unica prueba de caracter tedrico-practico donde se podran utilizar
diferentes técnicas e instrumentos de evaluacion, entre otras:

* Pruebas objetivas de eleccion maltiple.
* Pruebas objetivas verdadero - falso

* Preguntas cortas.

* Preguntas de desarrollo.

* Resolucidn de supuestos practicos.

« Identificacion y explicacion de imagenes.
- Ella alumno/a debe ir provisto de boligrafos y calculadora.
- El' mddulo es superado cuando la calificacion final es igual o superior a 5 puntos sobre 10.
- Lafecha exacta, los horarios y el lugar de realizacion se publicaran en el tablon de anuncios

del instituto Francisco de Vitoria y en la pagina web del centro.



TEMARIO

U.D.1. La organizacion general del cuerpo humano
U.D.2. La célulay los tejidos. La piel y su patologia
U.D.3. La enfermedad. Introduccién al estudio de la patologia
U.D.4. El aparato locomotor

U.D.5. El sistema nervioso

U.D.6. El sistema endocrino

U.D.7. La sangre y el sistema inmune

U.D.8. El aparato cardiocirculatorio

U.D.9. El aparato respiratorio

U.D.10. El aparato digestivo

U.D.11. El aparato urinario

U.D.12. El aparato reproductor

TIEMPO MAXIMO DE EXAMEN

2 horas



MODULO 10. INcLES TECNICO
RESPONSABLE/CONTACTO: Oiartza Aguinaga Vicente

Departamento de Idiomas / Martes: 10:05-11:00h

NOTA: El profesorado no resuelve dudas de caracter didactico sobre la materia que ha de
superar el alumno/a

BIBLIOGRAFIA.
ENGLISH FOR PHARMACY ASSISTANTS EDITORIAL ALTAMAR ISBN: 978-84-17872-50-2

EXAMEN.
Los criterios para aprobar el examen son:

*El examen tiene 3 blogques: Vocabulary/grammar, Reading comprehension, and Listening.
Ademas de una parte escrita o “writing”.

¢ READING: A reading comprehension of a text about any topic related to Social Issues.
You will have to answer some questions related to it, as well as some vocabulary
exercises.

e GRAMMAR: Verb Tenses (Present simple and continuous/ Past simple and
continuous/ Future), modal verbs, Prepositions of time, Adverbs of time and time
expressions, Pronouns, Comparative and Superlative forms

¢ LISTENING: A listening comprehension audiotrack. You will have to answer
some questions related to it.

e VOCABULARY: You will have to fulfill different types of exercises using
vocabulary related to Pharmacy assistant

e WRITING: A conversation between the Pharmacy assistant and a client/patient.

TEMARIO:

Unit 1. National Health Care Systems

Unit 2. Pharmacy shop

Unit 3. Health promotion and psychological support
Unit 4. Anatomy and Physiology

Unit 5. Symptoms and vital signs

TIEMPO MAXIMO DE EXAMEN
1 horas y 30 minutos

TEMARIO:

Los contenidos que aparecen en el DCB. En la pag web del instituto francisco de Vitoria



(www.franciscodevitoria.net.) estd publicado el DCB (Disefio curricular base) Real Decreto

1074/2012 de 1 de Febrero 2013, por el que se establece el titulo de Técnico de farmacia.

*El alumno no podré utilizar en ninguna prueba ni el diccionario ni el movil.



MODULO 11. FORMACION Y ORIENTACION LABORAL

Responsable/contacto: JOSEBA A. ARTETXE
Departamento Formacion y Orientacion Laboral: Viernes 9:10-:10:05
NOTA: El profesorado NO resuelve dudas de caracter didactico sobre la materia que ha de superar el

alumno/a.

BIBLIOGRAFIA
Formacién y Orientacion Laboral. Ed. Macmillan Education. ISBN: 978-84-19062-00-0
EXAMEN.
. Se realizara una Unica prueba de caracter tedrico-practico donde se utilizaran diferentes técnicas e
instrumentos de evaluacion, entre otras:

- PARTE CONCEPTUAL.:

- Pruebas objetivas de eleccion maltiple
- Preguntas cortas

- Preguntas de desarrollo
- PARTE PROCEDIMENTAL.:
- Resolucidn de supuestos practicos
- El'alumno/a debe ir provisto de calculadora

- EI moédulo es superado cuando la calificacion final es igual o superior a 5.0.

TEMARIO
1. Trabajo y salud
2. Estudio de los riesgos en la empresa
3. Las medidas de prevencion
4. Gestidn y organizacion de la prevencion
5. Primeros auxilios
6. El Derecho del Trabajo
7. El contrato de trabajo
8. Jornada laboral y salario
9. La némina
10. Modificacidn, suspension y extincion del contrato de trabajo
11. La Seguridad Social
12. Representacion de los trabajadores de la empresa y negociacion colectiva.
13. Los equipos de trabajo
14, Los conflictos y su resolucion

15. El mercado de trabajo y la busqueda de empleo

TIEMPO MAXIMO DE EXAMEN : 2 HORAS


mailto:jone.alcibararechuluagagojenola@franciscodevitoria.net

MODULO 12. EMPRESA E INICIATIVA EMPRENDEDORA.
RESPONSABLE/CONTACTO NEREA PUJANA ORTUONDO

Departamento Formacion y Orientacion Laboral. Dia y hora: Martes 8:15-9:10

NOTA: El profesorado no resuelve dudas de caracter didactico sobre la materia que ha de superar
el alumno/a.

BIBLIOGRAFIA.
EXAMEN EN CASTELLANO
- Empresa e Iniciativa Emprendedora. Ed. Macmillan Profesional.
ISBN: 978-84-15656-40-1
EXAMEN.

v Se realizard una Unica prueba de caracter tedrico-practico donde se utilizaran diferentes técnicas
e instrumentos de evaluacidn, entre otras:

. Pruebas objetivas de eleccion multiple
. Preguntas cortas
. Preguntas de desarrollo
. Resolucion de supuestos practicos
v/ El alumno/a debe ir provisto de calculadora
v/ El médulo es superado cuando la nota final sea igual o superior a 5
TEMARIO
1. UD: EMPRENDIMIENTO E INICIATIVA EMPRENDEDORA.
2. UD: PLAN DE EMPRESA.
3. UD: EMPRESA Y SU ENTORNO.
4.UD: EL MERCADO Y EL MARKETING.
5. UD: PLAN DE PRODUCCION Y RECURSOS HUMANOS.
6. UD: CONTABILIDAD. ANALISIS ECONOMICO-FINANCIERO.
7. UD: FUENTES DE FINANCIACION.
8. UD: FISCALIDAD DE LAS EMPRESAS.
9. UD: DOCUMENTOS DE LA GESTION ADMINISTRATIVA DE LA EMPRESA.
10. UD: FORMAS JURIDICAS DE LA EMPRESA.
11. UD: TRAMITES DE CONSTITUCION Y PUESTA EN MARCHA.

TIEMPO MAXIMO DE EXAMEN

- 2 horas



